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3. VNITRNI RAD SKOLNiI DRUZINY
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Vypracovala: Mgr. Bc. Marie Effenberger Rychld, feditelka skoly
Vydal: Mgr. Bc. Marie Effenberger Rychla, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2022

Smérnice nabyva platnosti dne: 1. 9.2022

Smérnice nabyva ¢innosti dne: 1. 9.2022

Skolska rada schvalila dne: 31.8.2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni
Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. teditelka skoly vyda vnitini fad, ktery
upravuje:

a) podrobnosti k vykonu prav a povinnosti t¢astnikii a jejich zakonnych zastupci ve
Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahii se zaméstnanci ve
Skolském zatizeni

b) provoz a vnitini rezim $kolského zafizeni

€) podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi ucastnikt a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

d) podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany ucastniki

e) vnitini fad zvefejni feditel na pristupném misté ve Skolském zafizeni, prokazatelnym
zpusobem s nim seznami zameéstnance, ucastniky Skolského zatizeni a informuje o jeho
vydani a obsahu zakonné zéstupce nezletilych ucastniki.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.
Z4sady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,

- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové ¢&innosti,
odpocinku a rekreace zak, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt pfijati 1 zaci druhého stupné zékladni Skoly, Zaci niz§iho stupné Sestiletého
nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikd osmiletého vzdé&lavaciho programu
konzervatofe, pokud nejsou pfijati k &innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou
ucastnit i Zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. DruZina muze
vykonévat ¢innost pro ucastniky, nebo Gc€astniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho
volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ucastnici jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) pInit pokyny vychovatelky vydané v souladu s pravnimi predpisy vnitfnim fadem SD,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani,

e) dokladat déivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem SD,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v

téchto udajich.

1.2 Ukastnik se ve $kolni druziné chova sluiné k dosp&lym i jinym zakam 8koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleGen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim.

1.4 Ucastnici chrani své zdravi i zdravi Gcastnikii; €astnikiim jsou zakazany vSechny Cinnosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepfitomnosti ucastnika nejpozdéji do
3 kalendarnich dnti od poc¢atku neptitomnosti ucastnika.

1.6 Ugastnik mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢né¢ho odkladu.

1.7 Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické ttoky ti¢astnika vi¢i zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné porusSeni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se G¢astnik takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly nebo
Skolského zatizeni tuto skutenost orgdnu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a
statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditelka
vylou¢i ucastnika ze Skolského zatizeni.
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2. Provoz a vnitirni rezim skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ je vychovatelka, kterd zajistuje pirihlasovani a odhlasovani ucastnikd,
vybirani poplatkt, pfedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formée pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu Ucastnika z druZiny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati az leden a tinor
az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2.4 Vysi uplaty muze tfeditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote a tuto skutecnost prokaze reditelce.

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly mtze rozhodnout o vylouéeni
ucastnika ze Skolni druziny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 7:00 do 7:50 a dale od 9:40 do 16:30 hodin, dle akt. rozvrhu.

3. 2 Pfi nevyzvednuti Gi¢astnika do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle mozZnosti
informuje telefonicky rodi¢e ti¢astnika a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu pécée o dité,

b) na zéakladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Odd¢leni se naplituji nejvyse do poctu 50 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka skoly na navrh vychovatelky
Skolni druZiny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad) zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje G€astniklim piipravu na
vyucovani.
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3. 6 Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiiovat i Ucastnici nezafazeni do druziny a klubu,
pokud se této Cinnosti netcastni plny pocet ticastnikli zafazenych do druziny a klubu stanoveny
pro oddéleni nebo skupinu.

4. 11 Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

4.1 Bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikli pfi ¢innostech zajistuje vychovatelka metodicky
spravnym a planovitym vybérem c¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

4.2 Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni skoly.

4.3 Dochazka ptihlasenych ucastniki je povinna. Nepfitomnost ucastnika zapiSe vychovatelka do
,Prehledu vychovné vzdélavaci prace®.

4.4 Utastnik neopousti oddéleni SD (popt. prostor $kolni zahrady apod.) bez védomi
vychovatelky.

4.5 Utastniky po ukonéeni vyuky piebira vychovatelka od ugitele a nasledné je doprovazi na
obéd.

4.6 P¥i trazu ucastniktl SD zvazi vychovatelka situaci — oetii sama, zavola zdkonnému zastupci,
vyhleda 1€ékatfskou pomoc, provede zapis v knize urazi ulozené vedle feditelny Skoly.

4.7 Utastnik je povinen okamZit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni zptisobené pfi ¢innostech SD.
4.8 Vychovatelka dba na dodrzovani pitného rezimu zaki.

4.9 Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich diivodtl zakonni zastupci
¢i jimi povéiené osoby do vychovnych prostor skoly a oddéleni SD.

4.10 Kazdy piichozi navitévnik do SD je povinen se ohlasit. Ohlageni piichodu probiha pies
dveini hlasku, kde kazdy ptichozi sd€li své jméno a tcel navstévy.

4.11 Vychovatelka SD i u¢astnici SD se dale fidi ve svém chovéni, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu a vnitiniho fadu Skolni druziny.

5. 5 Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany ucastniku

5.1 Uc€astnik zachazi s vybavenim a zafizenim $kolni druZiny a se svéfenymi piedméty a
pomuckami Setrné a ohleduplné, zplisobem, jenZz je v souladu s Gcelem, ke kterému jsou
urceny.

5.2 Ucastnik je povinen udrzovat v potadku, &istoté a chranit ped poskozenim vsechny véci,
které tvofi zafizeni Skolni druziny. Kazdé poSkozeni nebo zdvadu je nutno neprodlené hlésit
vychovatelce. Skodu zplisobenou svévolné ¢i z nedbalosti nahradi ten, kdo ji zplsobil.

5.3 Plati ptisny zakaz jakkoli manipulovat s druZinovym zafizenim, pokud neni pfitomna
vychovatelka a nedd k t€émto tkonim piikaz.
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5.4 Nalezené véci zaci odevzdavaji vychovatelce.

5.5 Pokud ucastnik umyslné skolni majetek poskodi, je povinen zakonny zastupce poskytnout
SD plnou finanéni nahradu, nebo na vlastni ndklady tuto $kodu odstranit. V piipadd
védomého nebo nedbalého opakovani poskozovani ciziho majetku ¢i jinych projevi
vandalismu bude ve Skole svolana vychovna komise, skola bude spolupracovat s

oddélenim socialné pravni ochrany déti, s Policii CR a piestupkovou komisi.

5.6 Pokud tugastnik naruSuje soustavné vnitini ¥ad SD a &innost $kolni druziny, maZe byt
rozhodnutim feditelky z druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD,
pokud tento zak soustavné nebo né¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpednost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasts
zévaznych divodu.

6. Dokumentace

V druZiné€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky ucastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tuc¢astnika z druziny.
b) tfidni kniha ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky ucastnikd,
) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,
f) knihu Grazi a zdznamy o trazech uéastnika SD.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. Zrusuje se piedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva uéinnosti dnem: 1. 9. 2022

Vychovatelka Skolni druziny: Magda Pobucka Zakiadni kota a Matefska Skola

Lesnice,
plisplvkové crganizace

Mgr. Be. Marie Effenberger Rychla, feditelka Skoly - oy %EMZL /

Dne 30. 8. 2022 reditelka skoly VYDALA tento dokument.

Dne 31. 8. 2022 teditelka Skoly seznamila zaméstnance — pedagogy s touto piilohou.

Dne 1. 9. 2022 feditelka skoly zvefejnila dokument v budové $koly v prostoru na chodbé a na webu skoly.
Dne 1. 9. 2022 feditelka skoly, prostfednictvim tfidnich uéiteli, SEZNAMUIE s dokumentem Zziky
(pravidelné kazdy rok prvni nejpozdéji druhy den navitévy skoly).

Dne 1. 9. 2022 feditelka skoly INFORMUIJE o vydani dokumentu a obsahu zikonné zastupce, Ui toto
potvrdi podpisem v ZK.

b Bd
b b

Vnitini fad Skolni druziny strana 5 z poctu 5




